


石油工程学院2021届毕业生签约明白纸
· 第一步：线下签订纸质三方
1、领取三方。确定签约单位后，到工科楼B359王静老师处领取三方协议书。并告知签约单位等信息，并由辅导员在学校就业系统进行登记。如有单位表示需于面试时携带，可向用人单位解释我校的三方管理规定，并自行决定是否领取三方。
2、签订三方。三方协议书一式三份（用人单位、学校、学生本人各一份），发放时已盖好学院、学院公章。学生填好基本信息后，将三份协议书邮寄或当面给用人单位加盖单位公章，单位留存一份后，会将剩余两份三方协议书邮寄给学生本人。
3、上交三方。学生收到两份三方协议书后，一份上交给就业指导中心110房间，一份自己留存。至此，第一步完成。  
提醒：如签订山东省内单位或注册使用山东省高校毕业生就业信息网（简称“省网”）的省外单位，单位可能只网签，不签订纸质三方，此时可将网签后的协议书下载打印并送至就业指导中心110房间。提醒：如有特殊情况，单位提供的录用证明（含单位公章）、劳动合同、公示网页截图、邮件录用截图等也可作为纸质证明材料上交就业指导中心，同三方协议书作用一样，均可作为签约信息审核的依据。
· 第二步：线上完善就业信息
1、毕业生登陆山东高校毕业生就业信息网（简称“省网”地址http://www.sdgxbys.cn/）进行签约信息填报和完善。账号密码同生源填报系统。（注意：签订省内单位和使用省网的省外单位，直接通过此网站签约；其他形式的就业则需等拿到纸质三方等签约证明材料后登陆该网站进行完善。）
2、根据签约类别查看相应的完善流程（类别不清楚的可咨询单位）
毕业派遣流程之省内就业(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6353
毕业派遣流程之省外就业（非派遣）(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6354
毕业派遣流程之省外就业（可派遣）(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6356
毕业派遣流程之升学（全日制）(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6360
毕业派遣流程之升学（非全日制）(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6359
毕业派遣流程之劳动合同就业(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6357
毕业派遣流程之其他录用形式就业(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6358
毕业派遣流程之出国、出境(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6361
毕业派遣流程之自主创业(2019年及以后毕业生适用)https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6363
[bookmark: _GoBack]毕业派遣流程之应征入伍(2019年及以后毕业生适用) https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/6362
3、完善省网信息后，就业中心将根据毕业生交过去的三方等纸质证明材料进行该生省网签约信息的审核。审核后省人社厅将根据该生的省网签约信息印制和发放报到证（大概在2021年6月中下旬），毕业生可正常派遣。因此纸质证明材料和省网信息完善缺一不可！纸质证明材料+省网审核通过才代表签约手续全部完成！
4、省网大概于2021年6月中旬左右锁定，锁定后毕业生将无法进行违约或签约等操作。提醒毕业生落实单位后尽早完成以上签约手续，以免影响派遣。（每年都有毕业生因落实就业特别晚而没有赶上省网信息完善的，这种情况会按照未就业派遣回生源地，后期需要自行办理改派，非常麻烦！）
5、毕业后毕业生们的就业工作将由社会相应人社部门接手，如遇问题请参考毕业后报到证、档案、户口等有问题怎么办？https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/3180
  6、其他政策和说明（均摘自就业指导中心网站-信息公开-就业政策栏目）：
关于调整毕业生违约手续办理流程的通知https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/10587
毕业后报到证、档案、户口等有问题怎么办？https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/3180
2020高校毕业生在青就业政策https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/10196
毕业生应当了解的十一类就业相关概念https://career.upc.edu.cn/newsdetail/1/10195



